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TERMO DE REFERENCIA

LEI 14.133/21- ART. 6°, inciso XXIII

AREA REQUISITANTE: ADMINISTRATIVO
1- DEFINIGAO DO OBJETO

1.1- O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisigdo de itens de papelaria para
suprir as necessidades dos diversos setores da Camara Municipal de Jerdbnimo Monteiro —
ES, visando a manutencao das atividades administrativas e legislativas.

2-FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1- A contratacao se faz necessaria para garantir o funcionamento continuo e eficiente dos
servicos internos da Camara Municipal. Os materiais de papelaria sdo indispensaveis ao
desempenho das atividades administrativas e legislativas, sendo a sua aquisi¢cao prevista no
planejamento anual da Casa Legislativa. A medida visa assegurar a economicidade, eficiéncia
e legalidade na gestao dos recursos publicos.

3- DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (Art. 6°, XXIlI, “c”)

3.1- A solugao proposta consiste na contratagdo de empresa especializada no fornecimento
de materiais de papelaria, com entregas conforme demanda, diretamente na sede da Camara
Municipal, localizada na Avenida Lourival Lugon Moulin, n® 300, Centro, Jerbnimo Monteiro —
ES.

3.2-Os produtos devem atender as especificagbes técnicas e de qualidade estabelecidas,
conforme descrito no Anexo | deste documento.

4-REQUISITOS DA CONTRATAGAO
4.1. Requisitos Técnicos dos Produtos

¢ Fornecimento de itens novos, de primeira linha, com qualidade comprovada e dentro
do prazo de validade (quando aplicavel).
o As especificagdes técnicas detalhadas encontram-se no Anexo |.

4.2. Requisitos da Empresa Fornecedora
o Estar legalmente constituida e regular perante os érgaos fiscalizadores.
o Possuir capacidade técnica e operacional para fornecer os produtos solicitados;

o Atendimento as especificagcdes constantes no Anexo | (lista detalhada de materiais);
e Entrega no prazo maximo de até 05 (cinco) dias uteis apds a solicitagao;
¢ Garantia de substituicao imediata dos produtos com defeito ou em desconformidade;



el

CAMARA MUNICIPAL DE JERONIMO MONTEIRO

ESTADO DO ESPIRITO SANTO
|

e Condicoes de armazenamento e transporte adequadas, evitando danos aos produtos.

5-EXECUGAO DO OBJETO

5.1- A execugdo do objeto se dard mediante solicitagdes formais emitidas pelos setores
competentes da Camara Municipal. A contratada devera realizar a entrega dos materiais de
forma integral, ou fracionada, conforme a necessidade, no enderegco da Camara Municipal,
em horario comercial, mediante apresentacao de nota fiscal e termo de recebimento, no prazo
maximo de 10 (dez) dias uteis, contados a partir do recebimento da solicitagéo.

6-GESTAO DO CONTRATO

6.1- A gestdo do contrato sera realizada por servidor designado pela Presidéncia da Camara
Municipal, responsavel por acompanhar e fiscalizar a execugao dos itens mencionados neste
Termo de Referéncia, nos termos do artigo 117 da Lei n°® 14.133/2021.

6.2- Das obrigacbes da CONTRATANTE:

a- Realizar as solicitacdes de fornecimento conforme a demanda;

b- Atestar o recebimento dos materiais, conforme especificacbes do contrato;

c- Efetuar o pagamento nas condigbes estabelecidas;

d- Informar a contratada sobre quaisquer irregularidades verificadas nos produtos entregues.
6.3- Das obrigagbes da CONTRATADA:

a- Fornecer os materiais de acordo com o especificado no contrato e nas solicitagdes formais;
b- Realizar as entregas dentro do prazo estipulado;

c- Garantir a qualidade e procedéncia dos produtos;

d- Substituir imediatamente qualquer item entregue em desacordo com o especificado ou com
defeito;

e- Manter-se em dia com suas obrigacdes fiscais, trabalhistas e previdenciarias.
7-MEDICAO E PAGAMENTO

7.1- O pagamento sera realizado mediante apresentacao de nota fiscal atestada pelo servidor
responsavel, apods a entrega dos materiais. Os pagamentos serao feitos até 15 (quinze) dias
Uteis apos o recebimento e conferéncia dos itens.

8-SELECAO DOS FORNECEDORES

8.1- A escolha do fornecedor sera realizada através de processo licitatério de dispensa,
conforme Lei 14.133/2021, artigo 75, Il, garantindo a selegéo da proposta mais vantajosa para
a Administracdo Publica, considerando o menor preco global, sempre respeitando os
principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;
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8.2- O fornecedor deve apresentar:

8.2.1 — Habilitagcao Fiscal, Social e Trabalhista
1. Prova de inscricdo no CNPJ;
2. Certidao de Regularidade do FGTS;
3. Certidao Negativa de Débitos (CND) junto a Receita Federal;
4. Certidao Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Trabalhistas;
5. Inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal/distrital, conforme o
ramo de atividade da empresa;
6. Certidao Negativa de Débitos junto as Fazendas Publicas Estadual e Municipal.

9-ESTIMATIVA DE PRECO

9.1- A elaboragcdo deste Termo de Referéncia baseou-se em pesquisas de mercado,
resultando em um valor aproximado de R$ 3.478,92 (Trés mil, quatrocentos e setenta e oito
reais e noventa e dois centavos), o que assegura a viabilidade da contratacao.

9.2- A estimativa de prego esta alinhada com o orgcamento disponivel e visa assegurar a
contratacdo da proposta mais vantajosa para a Administragcédo Publica.

10- AVISO DE CONTRATAGAO — DISPENSA DE LICITAGAO (ART. 75, INCISO II)

10.1- Em atendimento ao disposto no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, e em
conformidade com o Termo de Referéncia, sera realizado o Aviso de Contratacdo por
Dispensa de Licitacdo, com a devida publicacdo nos meios oficiais competentes,
assegurando-se a observancia dos principios da legalidade, publicidade, transparéncia,
isonomia, economicidade e eficiéncia.

10.2- Durante o prazo estabelecido no Aviso de Contratacdo, outras empresas interessadas
que atendam integralmente as exigéncias técnicas, operacionais e legais previstas no Termo
de Referéncia poderao apresentar propostas, as quais serdo devidamente analisadas pela
Administragcao Publica, observando-se os critérios e especificacbes técnicas estabelecidas.
de menor preco, vantajosidade, adequacao ao objeto e pleno atendimento as condigdes.

11-ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1- As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos
especificos, mediante a seguinte dotagdo: Elemento de despesa: 33903000000-Materiais de
Consumo/Ficha 08.

Jerdnimo Monteiro/ES, 11 de fevereiro de 2026.

Responsavel pela Elaboragdao: MAYARA TOSTA SILVA

Assessor Legislativo
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Responsavel pela Aprovagao: MATHEUS GARCIA CARVALHO

Presidente da CMJM

ANEXO |
ITENS QUANT. DESCRICAO
Papel Fotografico A4
e Tamanho: A4 (210 mm x 297 mm)
e Cor: Branco
01 10 pacotes e Acabamento: Brilhante
e Altaresolugdo e durabilidade ideal para fotos
e Quantidade: 10 (dez) pacotes, contendo 50 (cinquenta)
folhas cada
Bobina de Papel Térmico para Relogio de Ponto Biométrico
. e Tipo: Papel térmico
02 02 unidades e Dimensdo: 57 mm x 30 m
e Compativel com relogio de ponto digital biométrico
Papel A4
e Formato: A4
03 100 pacotes : ggﬁe];l:;)::é)ﬂo mm x 297 mm
e Quantidade: 100 (cem) pacotes, contendo 500
(quinhentas) folhas cada
Canetas esferograficas
04 50 unidades . Escrlta (:Nle trago médio (ponta M)
e Dimensao: 1,0 mm
e Cor: azul
Grampos
05 1 CX - .
e Composicao: ago galvanizado
® Modelo: 26/6
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o Aplicagdo: grampeamento de documentos em papel

Embalagem: caixa contendo 5000 unidades

Grampo trilho

¢ Confeccionado em material plastico resistente.
Romeu/Julieta

e transparente.

e composto por hastes flexiveis: 50mm.

e Presilha: plastica

06 400 unidades

Destinado a fixacdo e organizacdo de documentos perfurados em
pastas, capas ou dossiés.




