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Camara Municipal agJerénimo Monteiro
Estado do Espirito Santo

TERMO DE REFERENCIA
LEI 14.133/21- ART. 6°, inciso XXIII

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 581/2026
AREA REQUISITANTE: Administrativo
1- DEFINIGAO DO OBJETO

1.1- O presente Termo de Referéncia tem por objeto a aquisicdo de géneros de
consumo alimenticio nao pereciveis, itens descartaveis e produtos destinados a limpeza
e higienizacao de copa e cozinha, para atender as necessidades da Camara Municipal
de Jerbnimo Monteiro/ES, conforme condi¢cdes, quantidades e especificacdes
estabelecidas neste documento.

1.2- A contratacdo compreende o fornecimento de materiais de consumo destinados ao
atendimento das atividades administrativas, reunides, eventos institucionais, utilizagcao
da copa e cozinha e demais necessidades internas da Camara Municipal.

1.3- Os produtos deverao ser fornecidos de acordo com as especificagdes, unidades de
fornecimento e quantitativos estabelecidos neste Termo de Referéncia, devendo
apresentar qualidade compativel com a finalidade a que se destinam.

2-FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGCAO

2.1- A presente contratacdo tem por finalidade a aquisicdo de géneros de
supermercado, materiais e produtos destinados a copa e cozinha, incluindo itens
alimenticios ndo pereciveis, produtos descartaveis e materiais necessarios a limpeza e
higienizagdo dos ambientes utilizados para preparo, armazenamento e consumo de
alimentos, visando atender as necessidades da Camara Municipal de Jerénimo
Monteiro.

2.2- A contratagcdo mostra-se necessaria em razdo da utilizagdo continua desses
materiais nas dependéncias da Camara Municipal, especialmente para o atendimento
das demandas relacionadas ao funcionamento da copa e cozinha, ao preparo e
disponibilizacdo de café, agua e outros alimentos aos servidores, vereadores,
colaboradores e visitantes, bem como ao suporte de reunides, sessdes legislativas,
eventos institucionais e demais atividades administrativas desenvolvidas pelo Poder
Legislativo Municipal.

2.3- Ressalta-se que se trata de materiais de consumo, cuja utilizagao ocorre de forma
continua e cuja reposicao € necessaria em razao do consumo regular, ndo sendo
recomendavel a aquisicdo em quantidade insuficiente, sob risco de desabastecimento
e prejuizo ao funcionamento das atividades administrativas e legislativas.

2.4- Dessa forma, a contratacdo busca assegurar o abastecimento regular da Camara
Municipal de Jerénimo Monteiro com o0s materiais necessarios ao adequado
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funcionamento de suas instalacbes e ao desenvolvimento de suas atividades
institucionais, observando os principios da eficiéncia, planejamento, economicidade e
interesse publico, nos termos da Lei Federal n°® 14.133/2021.

3-DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (Art. 6°, XXIII, “c”)

3.1- A solugéo proposta visa garantir o fornecimento continuo e adequado desses itens,
assegurando qualidade, disponibilidade e economicidade na gestdo dos recursos
publicos. Para isso, a aquisicdo sera realizada conforme demanda, por meio de
fornecimento parcelado, garantindo que os produtos sejam entregues de maneira
eficiente e dentro dos padrdes exigidos.

3.2- O fornecimento devera seguir os rigorosos critérios de qualidade e conformidade
com as normas sanitarias e de segurancga alimentar vigentes. Além disso, a empresa
contratada devera garantir que os produtos tenham prazos de validade adequados,
embalagens integras e estejam livres de qualquer irregularidade que comprometa seu
uso.

3.3- Com essa contratacdo, a Camara Municipal busca otimizar sua gestdo de
suprimentos, reduzindo desperdicios, garantindo previsibilidade no abastecimento e
promovendo a transparéncia no uso dos recursos publicos.

4-REQUISITOS DA CONTRATAGAO

4.1- Os produtos deverao atender as especificacbes minimas estabelecidas neste
Termo de Referéncia.

4.2- Disponibilidade logistica para realizar entregas na sede da Camara Municipal;

4.3- Os produtos fornecidos devem atender as especificagcdes descritas no Termo de
Referéncia;

4.4- A proposta deve apresentar valores unitarios e totais para cada item, considerando
todos os custos envolvidos na entrega, e o fornecedor deve garantir a substituicdo de
produtos que nao atendam as especificagbes, sem custos adicionais para a
Administragao.

4.5- Os géneros alimenticios deverédo estar dentro do prazo de validade no momento da
entrega, sendo vedado o fornecimento de produtos vencidos, deteriorados, com
embalagem violada, amassada, estufada ou que apresente qualquer sinal de alteragéo.

4.6- Os produtos deverao possuir caracteristicas compativeis com sua finalidade de uso
e atender as normas técnicas, sanitarias e de seguranca aplicaveis.

4.7- Nao sera admitido o fornecimento de produtos usados, recondicionados ou que
apresentem defeitos ou condi¢des inadequadas de utilizaco.

4.8- A contratada devera substituir, sem qualquer custo adicional para a Camara
Municipal, os produtos que forem entregues em desacordo com as especificagdes,
apresentarem defeitos, avarias ou condigdes inadequadas de consumo ou utilizagdo.
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5-EXECUGAO DO OBJETO
5.1-O prazo de entrega do material € de até 05 (cinco) dias uteis;

5.2- A entrega dos materiais devera ser realizada na Avenida Lourival Lugon Moulin, n°®
300, Centro, Jerdbnimo Monteiro/ES, devendo ser previamente agendada utilizando
como forma de comunicacéao oficial o e-mail: camara-jerénimomonteiro@hotmail.com
e/ou telefone (28) 3558- 1414. Os produtos deverao ser entregues de segunda a sexta-
feira dentro do horario de 8h as 16:30 h.

5.3- O material sera recebido, de uma so6 vez, na sede da Camara Municipal de Jerénimo
Monteiro, pelo fiscal designado pelo presidente da Camara Municipal.

5.4- Os produtos deverao ser entregues em perfeito estado, dentro do prazo de validade
e em conformidade com as normas da Anvisa e do Ministério da Agricultura.

5.5- Nao serdo aceitos produtos com embalagens danificadas ou com prazo de validade
inferior a 2 meses da data de entrega.

5.6- Caso os produtos ndo atendam as especificacdes, a empresa fornecedora devera
substitui-los sem custos adicionais para a Administracao.

6-GESTAO DO CONTRATO

6.1- A gestdo da aquisicdo sera realizada de acordo com as normas da Lei n°
14.133/2021, cabendo as partes o cumprimento integral das obrigagdes assumidas. A
contratante se compromete a realizar a verificagdo minuciosa do produto recebido,
garantindo sua conformidade com as especificagdes do termo de referéncia.

6.2- Das obrigacoes da CONTRATANTE:

a- Fornecer informagdes claras e detalhadas sobre as quantidades e especificagbes dos
produtos necessarios, bem como os prazos para a entrega;

b- Receber e conferir os produtos entregues, verificando se atendem as especificacoes
e condicOes estabelecidos no contrato;

c- Recusar produtos que nao atendam aos requisitos descritos no Termo de Referéncia,
exigindo a substituicdo sem custos adicionais;

d- Realizar os pagamentos de acordo com os prazos e condigoes estabelecidos,. Desde
que os produtos sejam entregues conforme contratado e acompanhados de nota fiscal
valida;

e- Disponibilizar local adequado para o recebimento e armazenamento dos produtos
adquiridos, garantindo que estejam protegidos contra danos ou deterioragcédo

f- Comunicar formalmente qualquer iregularidade identificada na entrega dos produtos,
dando prazo razoavel para que a contratada solucione o problema;

g- Garntir o cumprimento das normas administrativas e orgamentarias aplicaveis ao
processo de aquisicdo, assegurando a transparéncia e a legalidade da contratacéo.

6.3- Das obrigacbes da CONTRATADA:
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a- Garantir a entrega dos produtos conforme especifica¢des;

b- Apresentar nota fiscal detalhada no ato da entrega;

c- Substituir produtos em caso de irregularidade sem custos adicionais;
d- Manter comunicagao agil para eventuais esclarecimentos.

7-MEDICAO E PAGAMENTO
7.1- O pagamento sera feito apds a conferéncia dos materiais, junto com a nota fiscal e
demais certiddes aptas necessarias para pagamento.

7.2- O pagamento estara condicionado a regularidade fiscal e trabalhista da contratada,
que devera apresentar as certiddes necessarias para comprovagao.

8-SELECAO DOS FORNECEDORES

8.1- A escolha do fornecedor sera realizada através de processo licitatério de dispensa,
conforme Lei 14.133/2021, artigo 75, I, garantindo a sele¢do da proposta mais
vantajosa para a Administragdo Publica, considerando o menor precgo global, sempre
respeitando os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia.

8.2- Os fornecedores devem apresentar regularidade fiscal e trabalhista, Certiddo
Negativa de Débitos (CND) junto a Receita Federal, bem como a Certiddo de
Regularidade do FGTS e a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), Certidao
Negativa Municipal, Certiddo Negativa de Débitos para com a Fazenda Publica Estadual
e apresentar documento comprovando a inscrigao regular no CNPJ.

8.3 - Atendimento as especificagbes dos produtos, capacidade de entrega no prazo
estabelecido.

9-ESTIMATIVA DE PRECO

9.1- Os pregos foram estimados com base em cotagdes de mercado, assegurando que
a proposta atenda ao principio da economicidade, ficando mais ou menos no valor de
R$ 3.314,70 (Trés mil, trezentos e quatorze reais e setenta centavos).

9.2- A estimativa de preco esta alinhada com o orgamento disponivel e visa assegurar
a contratagdo da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica.

10- AVISO DE CONTRATAGAO — DISPENSA DE LICITAGAO (ART. 75, INCISO II)

10.1- Em atendimento ao disposto no art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, e em
conformidade com o Termo de Referéncia, sera realizado o Aviso de Contratagdo por
Dispensa de Licitagdo, com a devida publicagdo nos meios oficiais competentes,
assegurando-se a observancia dos principios da legalidade, publicidade, transparéncia,
isonomia, economicidade e eficiéncia.

10.2- Durante o prazo estabelecido no Aviso de Contratagdo, outras empresas
interessadas que atendam integralmente as exigéncias técnicas, operacionais e legais
previstas no Termo de Referéncia poderdo apresentar propostas, as quais serdo
devidamente analisadas pela Administracdo Publica, observando-se os critérios e
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objeto e pleno atendimento as condicdes.

11-ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

11.1- As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos
especificos, mediante a seguinte dotacao: Elemento de despesa:33903000000- Material

de Consumo /Ficha 08.

Jerébnimo Monteiro/ES, 17 de agosto de 2026.

Responsavel pela Elaboragao: MAYARA TOSTA SILVA

Assessor Legislativo

Responsavel pela Aprovacao: MATHEUS GARCIA CARVALHO

Presidente da CMJM

Anexo

ITEM

DESCRICAO

QUANTIDADE

01

Pé6 de café: 500g, Café torrado e moido,
acondicionamento do tipo vacuo, com validade minima
de 90 (noventa) dias a partir da entrega feita pelo
fornecedor, com demonstracao do grau de intensidade
minimo 3 (trés). Referéncia de Qualidade: 3 Coracgbes
Tradicional ou similar.

25 pacotes

02

Acucar: Cristal branco, obtido a partir da cana-de-
acucar, nao refinado, com alto grau de pureza.
Embalagem plastica resistente, selada, com
informagbes do fabricante, lote, data de fabricagéo e
validade impressas. Peso liquido: 5kg. Referéncia de
qualidade: Paineiras ou Similar

10 pacotes

03

Suco de caju: Néctar ou suco concentrado com
embalagem de 1litro. Referéncia de Qualidade: Vai bem

10 unidades
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ou similar.

04

Suco de Goiaba: Néctar ou suco concentrado com
embalagem de 1litro. Referéncia de Qualidade: Vai bem
ou similar.

10 unidades

05

Leite: Tipo Integral, volume de 1 litro. Referéncia de
Qualidade: Selita ou similar.

05 caixas
contendo 12
unidades (60
LITROS)

06

Manteiga: Com sal ou sem sal, 200g, embalagem Pote
plastico. Referéncia de Qualidade: Sabor do Leite ou
similar.

06 unidades

07

Margarina: Com sal, 500 g, embalagem pote plastico.
Referéncia de Qualidade: Qualy ou similar.

04 unidades

08

Biscoito de Sal: Biscoito salgado tipo Cream Cracker,
crocante, sabor suave, ideal para consumo direto ou com
acompanhamentos. Produto embalado em pacote
laminado, contendo 3 pacotes, com data de validade e
informagbes nutricionais impressas na embalagem.
Produto alimenticio, registrado nos érgaos competentes,
destinado ao consumo humano.

Referéncia de qualidade: Salt Plus ou Similar

20 pacotes

09

Rosquinha doce: crocante, leve e com textura
amanteigada. Produto alimenticio pronto para consumo,
embalado em pacote laminado com 400g (ou conforme
apresentagdo comercial). Embalagem original do
fabricante, com informacgdes nutricionais, lote, data de
fabricagao e validade impressas. Produto registrado nos
6rgaos competentes, destinado ao consumo humano.
Referéncia de qualidade: Mabel ou Similar

25 pacotes

10

Papel Toalha: Folha Dupla, fabricado com 100%
Celulose, em rolo, garantindo alta absor¢ao, resisténcia
e maciez. Referéncia de qualidade: Mili, Bom Pety ou
Similar

10 pacotes

11

Desinfetante: Desinfetante antibactericida, limpador
perfumado, limpeza geral, esséncias variadas (exceto
com esséncia de Eucalipto) contendo 1000ml.
Referéncia de Qualidade: Casa e Perfume ou similar.

10 unidades

12

Sabdo _em barra: Tipo: Glicerinado, de coco, neutro,
geralmente 160g por barra, para limpeza geral, roupas,

05 unidades
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lougas. Referéncia de qualidade: Razzo, Assim ou
similar.

13

Sabao em pé: Pacote 1,6kg, com agéao tira-manchas e
brilho ativo, indicado para lavagem de roupas brancas e
coloridas. Produto com alto poder de Ilimpeza,
rendimento, fragrancia prolongada e eficiente na
remog¢ao de sujeiras dificeis. Pode ser utilizado em
lavagens manuais e automaticas. Embalagem original do
fabricante, lacrada, com informacgdes de lote, validade,
composicao e modo de uso. Referéncia de Qualidade:
Brilhante, Omo ou similar

01 unidade

14

Detergente: Detergente Liquido com glicerina, neutro,
acondicionado em embalagem plastica de 500ml.
Referéncia de Qualidade: Ypé ou similar.

05 unidades

15

Alcool: Alcool Etilico, volume 1 litro, antisséptico,
desinfeccao de superficies, limpeza geral. Referéncia de
Qualidade: Aidar, Flop ou similar.

10 unidades

16

Esponja multiuso: dupla face, composta por espuma de
poliuretano e manta abrasiva. Indicada para limpeza de
lougas, utensilios, superficies e uso geral. Dimensbes
aproximadas: 11cm x 7cm x 2cm. Embalagem com 04
unidades. Produto duravel, de facil enxague e boa
resisténcia. Referéncia de qualidade: Brilhus ou similar.

03 pacotes com
04 unidades

17

Pano de prato: 100% algodao, tecido tipo saco ou
felpudo, com boa absorcdo e resisténcia. Tamanho
aproximado: 40cm x 65cm. Costurado nas bordas, ideal
para secagem de lougas e utensilios. Lavavel e
reutilizavel. Cor branca ou estampada, conforme
disponibilidade.

05 unidades

18

Pano de chao: Pano de chao, alvejado, branco,
tamanho G, 50X70cm.

05 unidades

19

Guardanapo: Guardanapo de Papel: com 50
guardanapos, em papel, medindo 30cm x 31cm / 33cm X
30cm. Referéncia de Qualidade: Mili ou similar.

10 pacotes

20

Papel higiénico: rolos, de 30mx10cm, 100% fibras
celulésicas, neutro, de primeira qualidade, folha dupla,
macias e com alto poder de absor¢gdo, com resisténcia
umida, acabamento picotado e pontilhado, texturizado,
na cor 100% branca. Referéncia de Qualidade: Mimmo
Folha Dupla ou similar.

08 pacotes,
contendo 12
rolos

21

Sabonete liquido: Produto com férmula suave, pH
balanceado, n&o irrita a pele e proporciona limpeza

01 unidade de 2
litros
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eficaz com agradavel fragrancia. Contém agentes
hidratantes que evitam o ressecamento, promovendo
maciez e cuidado. Embalagem: frasco, resistente com
tampa rosquedavel ou dosadora, devidamente rotulado
com informacbes do fabricante, lote, composicao,
validade e modo de uso. Referéncia de qualidade:
Sensus ou Similar

22

Copo descartavel: com capacidade para 180ml ou 200
ml, fabricado em polipropileno (PP) ou poliestireno (PS),
material atéxico e proprio para contato com alimentos.
Cor branca ou translucida, resistente a liquidos frios e de
uso unico. Embalagem com 100 unidades,
acondicionadas de forma higiénica e segura. Indicado
para uso em bebedouros e consumo de agua e outras
bebidas. Referéncia de qualidade: Copoflex,
Cristalcopos ou similar.

01 caixa

23

Balde: Balde plastico, confeccionado em polipropileno
ou material equivalente de alta resisténcia,
capacidadede 15 a 20 litros, com alca
metalica galvanizada, resistente aimpactos e ao uso
continuo, destinado a limpeza e transporte de liquidos.

02 unidades

24

Tapetes: Tapete de porta confeccionado em fibra
sintética resistente ou emborrachado, com superficie
texturizada que ajuda a reter sujeira e umidade dos
calcados. Base em PVC antiderrapante, que proporciona
maior seguranga ao uso em areas internas ou externas
cobertas. Dimensdes aproximadas: 40cm x 60cm.
Produto leve, lavavel, de facil manutengao e duravel.

04 unidades

25

Recarga de Gas Liguefeito de Petréleo (GLP) — 13 kq,
compreendendo exclusivamente o fornecimento da
recarga para botijao pertencente a Administracdo, sem
fornecimento do vasilhame, em conformidade com as
normas técnicas e de seguranca vigentes.

01 unidade
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